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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2022, DE 26 DE MAIO DE 2022.

DISPOE SOBRE A GESTAO E
FISCALIZACAO DOS  CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS CELEBRADOS PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DO
ARACATI/CE.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso da competéncia que Ihe foi
atribuida na Lei Municipal n® 333/2017;

CONSIDERANDO o disposto no art. 67, da Lei 8.666/93, reproduzido com o mesmo
teor no art. 117 da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), que determina o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos contratos, por representante da

Administragdo Publica especialmente designado;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento

e fiscalizagdo dos contratos mantidos pela Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios aos fiscais para exercerem suas
atribuigdes; respeitando os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade e

permitindo a evidenciagéo e transparéncia dos atos de fiscalizag#o.
RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa visa disciplinar a gestdo e fiscalizagdo dos contratos

administrativos, orientar os procedimentos de acompanhamento dos contratos firmados

pela Prefeitura Municipal do Aracati.
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Art. 2°, Esta norma abrange todos os 6rgéos da administrag:ﬁo direta e indireta do Poder

Executivo Municipal, que possam vir a ser responsaveis pela gestio e fiscalizagio de

contratos administrativos.

Art. 3°. Para fins desta Instru¢8o Normativa considera-se:

II.

II.

IV,

Fiscalizagio de Contratos: E a atividade relacionada a verificagio da
regularidade da execugdo do contrato, relativamente a adequagio do seu objeto as
disposi¢des contratuais, prazos e valores pactuados; e, ainda a necessidade de
serem aplicadas sangdes ou rescisdo contratual;

Fiscal do Contrato: servidor formalmente designado para exercer as atividades
de fiscalizagdo e acompanhamento de contratos de forma a garantir que seja
cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e atendidas a legislagdo e
normas or¢amentarias e financeiras da Administragdo Publica. Este servidor
devera, preferencialmente, ter conhecimento técnico do objeto da contratagfo,
designado pelo Secretdrio ou pelo Ordenador de Despesas, atendendo as
exigéncias do art. 67 da lei 8.666/93.

Fiscal da Obra: Profissional da drea de arquitetura ou engenharia designado para
acompanhar a execugdo do objeto dos contratos de obras ou servigos de
engenharia;

Gestao de Contratos: ¢ a atividade exercida pela Administra¢do visando o
controle e o gerenciamento de todos os contratos celebrados, desde o
planejamento de contratagdes, passando pela formalizagdo do processo até seu
encerramento em ambito estratégico.

Gestor de Contratos: servidor, comissdo, setor ou darea administrativa
responsavel pela interlocugdo com as diversas dreas administrativas e pelas

atividades de apoio e orientagdo as atividades de fiscalizagdo exercidas pelos

fiscais de contratos.
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CAPITULO I1
DA DESIGNACAO DE SERVIDORES

Art. 4°, As Secretarias e ()rgﬁos Municipais, na gestdo dos contratos administrativos,
deverdo indicar servidores para atuar efetivamente na gestéo e fiscalizagfo dos contratos,

por meio de Portarias de Designac@o, nos moldes do modelo do Anexo 1.

Paragrafo unico. Quando houver a necessidade de mudanga do Gestor ou Fiscal,
decorrente de afastamento temporario ou permanente, as Secretarias e Orgﬁos Municipais
deverdo providenciar a expedigdo de nova Portaria de Designago do servidor substituto,
tendo em vista a necessidade da manuteng#o e continuidade dos servigos de fiscalizagdo
e acompanhamento dos contratos, sob pena de acarretar prejuizos & Administragéo e ao

interesse publico.

Art. 5° Na designagdio de gestores e ficais de contratados, as Secretarias e Orgos, com
vistas a garantir efetiva fiscalizagfo contratual e a mitigar riscos dessa atividade, deve

considerar:

I. as atividades diarias desenvolvidas pelo servidor designado fiscal do contrato;
II. o quantitativo de contratos fiscalizados por cada servidor designado,
III. a formag8o académica ou técnica do servidor/funciondrio;
IV. asegregacgdo entre as fungdes de gestdo e de fiscalizagdo do contrato;
V. o comprometimento concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a
evitar que o fiscal responsével fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob

sua responsabilidade.

Art. 6°. Ficam impedidos de serem designados como gestores ou fiscais de contratos os

servidores que:

I. sejam membro de comissdo de licitagfio, pregoeiro ou de sua equipe de apoio;
II. sejam conjuge ou companheiro, ou tenha alguma relagdo de parentesco com o
contratado;

III. ndo possuam conhecimento técnico que possibilite a fiscalizagdo do contrato,

quando o objeto contratual exigir habilitagdo legal e técnica;
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Art. 7°, O servidor devera ser prévia e formalmente comunicado pela chefia imediata da
indicagdo para exercer as atividades de gestor ou fiscal de contrato, com oposi¢do de
ciéncia na Portaria de Designag#o, sendo que seu acompanhamento dever4 considerar

desde o momento da fase de planejamento da contratagdo.

Art. 8°. O servidor designado para gestdo ou fiscalizagdo de contratos devera ser orientado
para o exercicio de suas fungdes, a fim de ter conhecimento de suas responsabilidades,
atribui¢des e estar preparado para a tarefa que envolve um nivel de responsabilidade

especifica.

Art. 9°. O servidor designado para exercer o encargo de gestor ou fiscal deve estar ciente
da acumulag@o de suas tarefas normais do cargo que ocupa na Administragdo Publica com
as de gestor/fiscal de contrato, nio podendo oferecer recusa, sob pena de caracterizagio

de descumprimento de ordem superior e de inobservéncia de dever funcional.

§1°. Caso o servidor designado nfio possua experiéncia, qualifica¢do e conhecimento
especifico acerca do exercicio da fiscalizag@o, deverd requerer da Administragdo o

investimento necessdrio em sua capacitagfo para o pleno exercicio da fungao.

§2°. A recusa da designagfio pode existir apenas no caso de ser motivada pelos

impedimentos previstos no art. 6° desta Instrugéo.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 10. Compete a Controladoria Geral do Municipio, enquanto Orgdo Central do

Sistema de Controle Interno:

I. Promover a divulgagio e implementagdo da Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada, orientando as dreas executoras e supervisionando sua aplicagio;

II. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras, para definir as rotinas
de trabalho do fiscal de contratos e respectivos procedimentos de fiscalizagfio que
devem ser objeto de alteragéo, atualizagfo ou expansdo;

III. Dar ampla divulgagéo a Instrugdo no Portal da Transparéncia do Municipio para

acesso de todos os servidores do Poder Executivo Municipal.
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Art. 11. Séo atribuigdes do servidor, comissdo, setor ou 4rea administrativa gestor (a) dos

contratos:
I.  Acompanhar o processo licitatorio em todas as suas fases;

II. Viabilizar a designag¢éio, mediante portaria, do fiscal do contrato e seu respectivo
substituto;

III. Monitorar mensalmente a execu¢do orgamentiria e financeira dos contratos,
visando assegurar os recursos orgamentarios necessarios a execu¢do dos contratos;

IV. Verificar junto aos fiscais de contratos, se os prazos de entrega, especifica¢des e
quantidades contratadas, encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual, bem como as prestagdes de servigos.

V. Controlar a vigéncia e saldos de contratos e aditivos;

VI. Alertar a administrag8o superior sobre a execugfo financeira em desacordo com o
cronograma previsto no contrato;
VII. Exercer o controle de caugdes e garantias contratuais prestadas pelo contratado.
VIII. Viabilizar as alteragdes contratuais necessarias (aditivos, apostilamentos,
retificagdes) em tempo habil,;
IX. Analisar as alteragdes contratuais decorrentes de pedidos de reajustes, repactuagdes,
reequilibrios econdmico-financeiros;

X. Iniciar, em tempo hébil, os procedimentos para prorrogag¢io ou realizagfio de nova
licitagéo de forma que néo ocorra interrupgéo dos servigos contratados ou materiais
fornecidos;

XI.  Adotar as medidas cabiveis para aplicagdo das sangdes previstas.

Art. 12. Séo atribui¢des do fiscal de contratos:

L.

IT.

Conhecer a legislagdo aplicavel ao objeto contratado, o instrumento contratual e
procedimento licitatério que originou o contrato, tais como, a Lei n° 8.666/1993, a
Lei 14.133/2021 e a Lei n° 10.520/2002, dentre outras;

Conhecer detalhadamente o termo de referéncia e anexos, o contrato, as clausulas
estabelecidas e todas as condigdes de contratagdo, sanando qualquer duvida com os

demais setores responsaveis pela contratagfo para o fiel cumprimento do contrato;

M-
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III. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto contratual, buscando o alcance dos
resultados esperados no ajuste;

IV. Manter documentagéo referente aos contratos sob sua responsabilidade;

V. Manter planilhas ou termos de controle de fiscalizagfo atualizados;

VI. Registrar todas as ocorréncias relativas a execu¢do do contrato;

VIL. Tomar medidas necessdrias para comunicar a empresa sobre ndo atendimento dos
requisitos do contrato;

VIII. Informar e solicitar providéncias cabiveis & autoridade competente sobre
irregularidades detectadas e registradas durante a execugdo do contrato;

IX. Receber, atestar e encaminhar as Faturas/Notas Fiscais a Coordenagdo
Administrativa-Financeira da Secretaria para o devido cumprimento do fluxo da
despesa;

X. Comunicar com antecedéncia razodvel junto a autoridade competente a necessidade
de abertura de nova licitagfo, antes de findo o estoque de bens e/ou a prestagio de
Servigos;

XI. Produzir relatérios (Anexo III) e/ou outros documentos relativos a fiscalizagdo do
contrato, com periodicidade mensal, conforme cronograma (Anexo II) a ser
definido pelo fiscal designado, considerando a sua realidade no que diz respeito ao

volume de contratos, a natureza das contratagdes e outros aspectos relevantes.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

Art. 13, As atividades fiscalizagdo dos Contratos Administrativos devem ocorrer de forma
dindmica, pratica e, objetiva, visando sempre a qualidade nos servigos e produtos
contratados.
Se¢éo I
Da Execugiao dos Contrato

Art. 14. Nos procedimentos para fiscalizagio dos contratos de aquisi¢do de bens o fiscal

devera:

I. Ler atentamente o contrato e/ou edital, assim como os anexos, principalmente

quanto: q
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a) a especificagdo do objeto;

b) a vigéncia contratual;

c) o valor total do contrato, dos itens ¢ suas quantidades;

d) ao prazo de entrega do material;

e) as obrigagdes da contratante ¢ da contratada;

f) as condigdes de pagamento;

g) as condigdes de habilitagdo da contratada;

h) as san¢Bes administrativas.

II. Juntar aos autos toda documentagéo relativa & fiscalizag8o e ao acompanhamento
da execug@o contratual, arquivando, por copia, a que se fizer necessaria;
ITII. Analisar as Notas Fiscais, conferindo:
a) se as condi¢des de pagamento do contrato foram obedecidas;
b) se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido;
¢) se a Nota Fiscal tem validade e se esta corretamente preenchida;
d) se estd acompanhada das certiddes negativas de débito e dos demais documentos
previstos no art. 3° e seguintes, do Decreto Municipal n° 42/2018;
€) se o material entregue constitui 0 mesmo material contratado e especificado na Nota
Fiscal, conferindo o atesto pelo Almoxarife responsavel.
IV. Averiguar as entradas das Notas Fiscais junto ao Setor de Almoxarifado;
V. Encaminhar Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Almoxarife ao setor
financeiro da Secretaria para pagamento;
VI. Informar atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de quaisquer clausulas
contratuais, com o fim de aplicagdo das sangdes cabiveis;
VII. Manter contato com o preposto/representante da contratada com vistas a garéntir 0

cumprimento integral do contrato.
Art. 15. Procedimentos para fiscalizagdo dos contratos de contratagdo de servigos:

I. Ler atentamente o contrato e/ou edital, assim como os anexos, principalmente
quanto:
a) a especificagdo do objeto;

b) a metodologia de execugéo do objeto;

b) a vigéncia contratual;
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¢) o valor total do contrato, dos itens e suas quantidades;
d) a forma e os prazos para execugdo dos servigos;
e) o cronograma de servigos;
e) as obrigagdes da contratante e da contratada;
f) as condi¢des de pagamento;
g) as condigdes de habilitagdo da contratada;
h) as san¢des administrativas.
II. Juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagio e ao acompanhamento
da execugdo contratual, arquivando, por cdpia, a que se fizer necesséaria;

ITI. Acompanhar a execu¢do dos servigos, tendo como base os direcionamentos
registrados no contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma de
execugdo dos servigos;

IV. Analisar as Notas Fiscais, conferindo:

a) se as condigdes de pagamento do contrato foram obedecidas;

b) se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi efetuado;

c) se a Nota Fiscal tem a validade e se estd corretamente preenchida;

d) se estd acompanhada das certidGes negativas de débito e dos demais documentos

previstos no art. 3° e seguintes, do Decreto Municipal n® 42/2018;

e) no caso de contratos com prestadores de servigos de assessoria e consultoria, se esta

acompanhada do relatério de atividades desenvolvidas no periodo a que se refere a Nota,

conforme disposi¢des da Instrugdo Normativa n® 007/2017 — COGEM,;
V. Informar o atraso na realizagdio dos servigos, ou o descumprimento de clausulas
contratuais, com o fim de aplica¢do das san¢Bes cabiveis;

VI. Atestar e encaminhar as Faturas/Notas Fiscais ao setor financeiro da Secretaria para
pagamento;

VII. Manter contato regular com o preposto/representante da contratada, com vista a

permitir o fiel cumprimento do contrato.

Art. 16. Procedimentos para fiscalizagdo dos contratos de contratagdo de servigos de

Engenharia ¢ Execug¢do de Obras:

I. Ler atentamente o contrato e/ou edital, assim como os anexos, principalmente

quanto:

(6f) ARACATI______
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a) a especificagdo do objeto;

b) 4 metodologia de execugdo do objeto;

b) a vigéncia contratual;

c) ao valor total do contrato, dos itens e suas quantidades;

d) a forma e aos prazos para execugdo dos servigos;

¢) ao cronograma fisico-financeiro dos servigos a serem realizados;

II.  Juntar aos autos toda documentagéo relativa a fiscaliza¢do e ao acompanhamento
da execugdo contratual, arquivado, por cdpia, a que se fizer necessaria;

III. Estabelecer cronograma de visitagdo ao canteiro de obras com periodicidade
regular;

IV. Durante a visitagdo as obras, percorrer todas as instalagdes, tendo sempre em méos
copias de todos os projetos, especificagdes, contrato e bloco de anotagdes para
posterior confirmagdo do didrio de obras;

V. A cada visita, a equipe de fiscalizagdo deverd observar, além da qualidade dos
servigos executados, o contingente de trabalhadores, a disponibilidade de material
e equipamentos a sequéncia correta das etapas, o cumprimento do cronograma ¢ a
obediéncia as informagdes anotadas no didrio de obras;

VI. Acompanhar a execugdo dos servigos, tendo como base os direcionamentos
registrados no contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma fisico-
financeiro dos servigos a serem realizado e verificando a partir de critérios técnicos,
a conformidade da obra com o objeto contratado e a obediéncia as demais normas
do ajuste, especialmente relacionadas a subcontratagio e a manuten¢do das
condigdes técnicas;

VII. Receber a copia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) a ser enviada
pela contratada, conforme determinagfo contratual;
VIII. Analisar as notas fiscais e medi¢des, conferindo:

a) se as condi¢des de pagamento do contrato foram obedecidas;

b) se o valor cobrado corresponde exatamente & medigéo dos servigos pactuados;

c) se a Nota Fiscal tem a validade e se estd corretamente preenchida; e

d) se estd acompanhada dos documentos constantes do Checklist para Pagamento de

Obras e Servigos de Engenharia, disponivel no Anexo II, do Decreto Municipal n°
42/2018;
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IX. Confirmar as medig¢Ges e atestar a execugdo da obra ou éervig:o;

X. O recebimento dos servigos deverd ser precedido de notificagdo da empresa
contratada para avaliagio dos servigos executados e conferéncia do cumprimento
de todas as cldusulas contratuais. A existéncia de pendéncia. determinara a emisséo
de Termo de Recebimento Provisério e o estabelecimento de prazo para sua
eliminagdo e posterior emissdo de Termo de Recebimento Definitivo para
encerramento do contrato e devolugdo da garantia contratual, quando for o caso;

XI. Atestar e encaminhar as Faturas/Notas Fiscais ao setor financeiro da Secretaria para
pagamento;
XII. Informar o atraso na realizagio dos servigos, ou o descumprimento de clausulas
contratuais, com o fim de aplicagdo das sangdes cabiveis;
XIII. Manter contato regular com o preposto/representante da contratada, com vistas a

permitir o fiel cumprimento do contrato.

Se¢aio II
Dos Instrumentos Contratuais

Art. 17. A andlise dos instrumentos contratuais deverd ocorrer através dos seguintes

procedimentos:

a) Verificar se os contratos, aditivos e rescisdes foram firmados pelas partes e

testemunhas e devidamente publicados os seus extratos nos instrumentos legalmente
exigidos (DOU, DOE OU DOM);

b) Observar se estabelecem com clareza e precisdo clausulas minimas que definam

direitos, obrigagdes e responsabilidade das partes.

c¢) Analisar se estdo em conformidade com os termos do Edital de Licitagdo e da proposta

a que se vinculam, ou do termo que a dispensou.

Art. 18. O fiscal de contrato devera analisar se os contratos possuem clausulas necessarias

que estabelecam:

a) O objeto;

b) A forma de fornecimento, se integral ou parcelado;

¢) O regime de execugdo;

d) Os pregos e condi¢des de pagamento;
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e) A periodicidade de reajustamento;

f) A atualizagdio monetéria;

g) O prazo de inicio e de entrega;

h) O crédito orgamentario pelo qual correra a despesa;
i) As garantias;

j) A previsdo de casos de revisdo;

k) Os casos de rescisdo;

1) O reconhecimento de direito em caso de rescisio;
m) A legislagdo aplicavel;

n) As condi¢Ges de importagdo e taxa de cdmbio;

0) A prestagdo de garantia desde que estabelecida no Edital de Licitagdo e no limite
permitido em lei; e

p) O foro da sede da administragdo para dirimir questdes relativas ao contrato.

Art. 19. Nos casos de despesa decorrente de Licitagdo, Dispensa ou Inexigibilidade, o
fiscal devera analisar se houve assinatura do contrato ou outro instrumento habil

legalmente previsto.

Paragrafo Unico: Nesses casos, é necessario observar se nos instrumentos convocatérios

estd anexado a minuta do contrato e se foi previamente aprovada pela Assessoria Juridica.

Art. 20. Nos casos de Rescisdo Contratual, o fiscal devera verificar se os motivos da

rescisdo estdo fundamentados nos casos previstos em lei.

Segio 111
Dos Aditivos aos Contratos

Art. 21. A andlise dos aditivos aos contratos deverd ocorrer através dos seguintes

procedimentos:

a) Verificar se as prorrogagdes de prazo de duragdo dos contratos foram devidamente

justificadas e obedecem aos prazos previstos em lei;

b) Analisar se as prorrogagdes de contratos de servigos essenciais estdo devidamente

caracterizadas e previamente autorizadas;
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¢) Observar se todas as alterag@es contratuais de prazos, acréscimos, supressdes € outros

foram objetos de Termos Aditivos numerados sequencialmente e publicados os seus
extratos nos meios exigidos em lei (DOU, DOE E DOM);

d) Verificar se os termos Aditivos foram assinados ainda na vigéncia dos contratos;

Art. 22, No caso de aditamentos, o fiscal de contratos deverd observar se estes
obedeceram aos limites supressdes e acréscimos permitidos pelo art. 65, da Lei n°
8.666/93, e alterages posteriores, atentando para adequagdo as novas disposi¢io

presentes na Lei 14.133/2021, caso ja em aplicagdo no Municipio.

Art. 23. Nos casos de realinhamento de prego, o fiscal devera avaliar se houve fato
superveniente, que apds a apresentacfio da proposta com comprovada repercussdo nos
pregos contratados, implicaram na revisdo destes para mais ou para menos (realinhamento

de pregos).

CAPITULO V
DA INTEGRIDADE NA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 24. Com vistas a observédncia de padrdes éticos e de transparéncia, em prol da
integridade nos processos de fiscalizagdo e acompanhamento de contratos celebrados pela
Prefeitura do Aracati, as seguintes condutas sejam observadas pelos agentes publicos

incumbidos dessas fungdes:

I. Relagdo entre o fiscal de contrato e a contratada pautada pelos principios da
impessoalidade e moralidade, evitando--se situagdes que possam caracterizar
conflito de interesses; |

II. N&o manter, com o contratado, relagio comercial, econdmica, financeira, civil ou
trabalhista;
III. Néo possuir relagéo de parentesco com membro da familia do contratado;
IV. Nio solicitagdo/aceite de favores, presentes, comissdes, gratificagdes, vantagens,
doagdes e brindes oferecidos direta ou indiretamente pela contratada;

V. Apresentar, por motivos éticos, impedimentos ao exercicio da fungéo;

VI. Observancia a segregagdo de fung¢des, sempre que possivel;
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Realizagdo de reunides com a contratada e a presenca do gestor, do fiscal e de mais
um servidor, mediante prévio agendamento, sendo realizadas, sempre que possivel,
nas dependéncias da Prefeitura, e documentadas por atas de reunio elaboradas pela
fiscalizagdo, contendo, no minimo, data, nome e assinatura dos participantes,
assuntos tratados, decisdes e responsaveis pelas providéncias a serem tomadas;
Resguardo do sigilo de informagdes funcionais e administrativas de natureza
reservada, confidencial ou de acesso restrito, observadas as diretrizes da Lei n°
12.527/2011;
Comunicagéio com o representante da contratada preferencialmente por meio de
instrumentos de comunicag¢#o institucionais;
Ndo prestagéio de servigos a contratada, ainda que eventuais;
Néo utilizag¢éio, para fins pessoais, de recursos materiais ¢ humanos oriundos dos
contratos administrativos celebrados pela Prefeitura;

Entrega de toda a documentagio que estava sob a sua guarda, mediante relatério

circunstanciado, no caso de sua exoneragdo, demisséo ou destitui¢do de fung¢do.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 25. Os servidores designados para as fungdes de fiscalizagdo e acompanhamento da

execugdo de contratos, ao exercer suas atribui¢des legais de forma irregular, estio sujeitos

a seguinte responsabilizagdo:

L

II.

Responsabilidade Administrativa: O fiscal do contrato, assim como todo servidor,
deve ser leal a Administra¢do, cumprindo suas fungdes com urbanidade, probidade
e eficiéncia. Condutas incompativeis com a fungdo de fiscal podem ensejar a
aplicagfo de sangdes administrativas, apds o devido processo legal em que lhe seja
garantida a ampla defesa. Identifica-se a gestfo irregular do contrato, quando, em
processo administrativo, for verificado que o fiscal agiu em desconformidade com
seus deveres funcionais, descumprindo regras e ordens legais.

Responsabilidade Civil: Quando, em razdo da execugdo irregular do contrato,

resultar lesdo ou dano ao erdrio, o fiscal, caso comprovada conduta dolosa ou
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culposa, poderé ser chamado a ressarcir os cofres pﬁbliéos. Se o dano for causado
a terceiros, responderd o servidor & Fazenda Publica, em agfo regressiva.

III.  Responsabilidade Criminal: Quando a falta cometida pelo servidor for capitulada
como crime, diz-se que cometeu ilicito penal, passivel de penalidades variadas,
entre elas a pena restritiva de liberdade, sendo obrigatéria a comunicagiio da
ocorréncia do ilicito penal ao Ministério Plblico, independentemente da abertura

de processo disciplinar.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O rol de atribuigdes previstas nesta Instru¢do nfo é exaustivo, de tal maneira que
podem existir outras atribui¢des aos gestores e fiscais de acordo com o objeto contratado

e conforme o Termo de Referéncia.

Art. 27. Os casos omissos e outras duvidas que possam surgir serdio analisados e decididos
preferencialmente pela Secretaria responsével por cada contrato, com o apoio da sua
assessoria juridica e, em caso de auséncia, da Procuradoria Geral do Municipio, ficando

a Controladoria Geral do Municipio a disposi¢éo para orientagGes.
Art. 28. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 29. As regras desta Instru¢do Normativa aplicar-se-d0 a partir da data de sua
publicagéo, sem prejuizo da validade dos atos realizados sob a vigéncia de instrumentos
que porventura existam e que normatizavam tais procedimentos em conformidade com

referida Instrug#o.

Aracati, 26 de maio de 2022,

G AAN Y

MABIANA SILVA COSTA
CONTROLADORA GERAEDO MUNICIPIO
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ANEXOI |
PORTARIA DE DESIGNACAO DO GESTOR DE CONTRATOS.

PORTARIA N° /2022 - SECRETARIA

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO
DE SERVIDOR PARA A FUNCAO
DE FISCAL DE CONTRATO (S).

O SECRETARIO DE , no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVE.:

Art. 1° Designar o(a) servidor(a) , matricula
n° cargo , para acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s)
Contrato(s) n°__/ , celebrado(s) entre a MUNICIPIO DE ARACATI, através da
Secretaria de , € a empresa , CNPJ
n° , que tem por objeto

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo e terd vigéncia até o
vencimento do contrato e de sua garantia quando houver.

Art. 3° Fica revogada a Portaria n® XXXX,

Autue-se, registre-se e publique-se.

Aracati, de de 2022,

[NOME DO SECRETARIO OU ORDENADOR DE DESPESAS]
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO

Aos, do més de de 2022, eu, , declaro-me

ciente da designag@o ora atribuida e das fungdes que lhes sdo inerentes.
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ANEXO II

CRONOGRAMA DE PLANEJAMENTO DE FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS

MEMO n° 12022

AO SENHOR (A)
XXXXXXXXXXXX

SECRETARIO DE

Cumprimentando-o (a) cordialmente, tendo em vista a Portaria de Designagéo n°
XXXX, levo ao conhecimento de Vossa Senhoria, que devido a [motivacdo da
necessidade de cronogramaj, o que inviabiliza 0 acompanhamento simultdneo de todos
os contratos desta Secretaria, apresento o cronograma de planejamento de fiscalizagao
dos contratos que serdo acompanhados no més de

NOTAS FISCAIS (DE ACORDO
CONTRATO OBJETO FORNECEDOR COM O CONTRATO)

Importante salientar a necessidade do transporte para auxilio nos
acompanhamentos dos contratos supramencionados.

Atenciosamente,

Aracati, de de 2022.

[NOME DO FISCAL]
FISCAL DE CONTRATOS PUBLICOS

PORTARIA N° XXXXX

D ARACATI—____
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ANEXO III
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS

RELATORIO DE ATIVIDADES DO FISCAL DE CONTRATOS N°__ /2022.
SECRETARIA:
CONTRATO N°:
CONTRATADA/CNPJ:
OBJETO:
VIGENCIA:
PERIODO DE ANALISE:
ACOMPANHAMENTO:
INSPECAO INSPECAO
DATA: DATA:
LOCAL: LOCAL:

OCORRENCIAS: (informar aqui as ocorréncias que houve no més, assim como o cumprimento das
obrigagoes pela contratada e a forma de execugdo pactuada, podendo ser registradas também neste local os
descontos e as penalidades aplicadas).

RETORNO DA EMPRESA: (Das diligéncias demandadas e das providéncias adotadas pela contratada
visando adimplir o erro ou corrigir as falhas)

AVALIACAO DOS SERVICOS E DOCUMENTOS APRESENTADOS PELA EMPRESA: (informar
aqui os documentos que foram avaliados, de acordo com as exigéncias contidas no edital. Informar também
as deficiéncias que foram verificadas).

sl(
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RECOMENDACOES: (Observagdes/sugestdes/reclamagdes)

ASSINATURA

DATA: /2022,

[NOME DO FISCAL]
FISCAL DE CONTRATOS PUBLICOS
PORTARIA N° XXXXX




